
ごみ収集箱補助の申請から支払いまで
野幌松並町自治会

申 請 ごみ収集箱購入後、申請代表者は ①申請書 ②領収書のコピー

③写真 を区の生活環境部員に提出する。

＊申請書は生活環境部員が所有

事務局へ 生活環境部員は、上記①②③を生活環境部長へ提出する。生活環境部

長は総務部長へ提出し、総務部長はコピーをとり、区の生活環境部員

に②③を返却する。

事 務 局 事務局は、申請されたものを点検し、問題なければ支出を決定する。

疑義がある場合、申請代表者に問い合わせる。

支払い１ 会計部長は、申請代表者に申請された総額と①を渡し、領収書に署名

をもらう。

支払い２ 申請代表者は、申請者へ補助金を渡し、①の領収印欄に捺印をしても

らう。申請者全員の捺印後、申請代表者は①を区の生活環境部員に返

却する。

事務局へ 生活環境部員は、総務部長へ捺印後の①を提出する。総務部長は、コ

ピーをとり、生活環境部員に返却する。

保 管 生活環境部員と事務局は、①②③を７年間保管する。

報 告 事務局は、処置したことを役員会議に報告する。


